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Анкета кандидата  
на должность __________________________________ 
Фамилия _______________________________________________________         

Имя____________________________________________________________ 

Отчество________________________________________________________ 
Дата рождения (день/месяц/год)______________________________________________ 

Адрес фактического проживания____________________________________ 

________________________________________________________________ 

Телефон домашний  _______________________________________________ 

Телефон сотовый _________________________________________________ 

Телефон родственников _________ __________________________________ 

 

С какой даты  Вы можете приступить к работе?________________________ 

1. Образование: � высшее, � н/ высшее, � среднее специальное, � среднее 

Год поступления Название учебного заведения, факультет, форма обучения 

Год окончания   

Специальность:   

Квалификация: ________________________________________________________ 

 Диплом № _________________от_______________ 

2. Дополнительное образование: (второе высшее образование, аспирантура, курсы, семинары и т. п.) 

Год поступления Название учебного заведения, факультет, форма обучения 

Год окончания   

Специальность:   

Квалификация: ________________________________________________________ 

 Диплом № _________________от_______________ 

3. Знание иностранных языков: 

Уровни владения: 1 - плохо, 2 - удовлетворительно, 3 - хорошо, 4 - свободно, 5 - уровень носителя языка 

Язык Читаю Говорю Пишу Специальная лексика (области) 

          

          

4. Владение компьютером: 

Операционные системы и среды Программы Специализированные программы 
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5. Водительские права, наличие автомобиля 

___________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

6. Трудовая деятельность: (опишите Ваш профессиональный опыт в обратном порядке, начиная с 

последнего места работы). 

Месяц и год  

Наименование работодателя,  адрес 

 
приема увольнения 

   

Занимаемая 

должность 

 

Служебные 

обязанности 

 

 

Причины 

увольнения 

 

 

Месяц и год  

Наименование работодателя,  адрес 

 
приема увольнения 

   

Занимаемая 

должность 

 

Служебные 

обязанности 

 

 

Причины 

увольнения 

 

 

Месяц и год  

Наименование работодателя,  адрес 

 
приема увольнения 

   

Занимаемая 

должность 

 

Служебные 

обязанности 

 

 

Причины 

увольнения 
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7. Деловые связи и контакты: 
     (указывается по желанию)  
 

 

 

 

 8. Укажите 2-х человек, которые могли рассказать о Ваших деловых качествах (начальник, коллега, 

знакомый и т. п.)(указывается по желанию) 

Телефон Ф. И. О., 

характер отношений 

Должность, организация 

(при наличии) 

 

 

  

 

 

  

9. Резюме профессиональной принадлежности и квалификации в настоящее время 
    (опишите, специалистом в какой области Вы себя считаете, и оцените уровень своей профессиональной 

     подготовленности в настоящий момент) 

     (указывается по желанию) 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

10. Ближайшие цели Вашей профессиональной карьеры: 
       (указывается по желанию) 
___________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

11. Долгосрочные цели Вашей профессиональной карьеры: 
       (указывается по желанию) 
___________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

12. Дополнительные сведения: 

Ограничения по 

командировкам 

Возможность работать полный 

рабочий день 

Желаемый уровень 

заработной платы 

 

Уровень 

заработной платы 

в настоящее время 
(указывается по 

желанию) 

       

 

Семейное положение 
(указывается по желанию) 

 

Количество, возраст детей 
(указывается по желанию) 
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Иные родственники 

(указывается по желанию) 

 

ФИО, адрес, телефон 
(указывается по желанию) 

 

  

  

 

Наличие судимости 
 

 

Вредные привычки 

(указывается по желанию) 

 

Отношение к воинской 

обязанности  

 

Дата заполнения _____________________ Подпись _____________________ 

 Внимание! Данная графа заполняется специалистом по персоналу. 

Заключение: 

  

  

  

Внимание! Данная графа заполняется руководителем. 

Промежуточное собеседование: 

Дата   Руководитель   Заключение   Подпись 

              

Для кандидатов, принимаемых на работу: 

Дата выхода на работу   Испытательный срок   Трудовой договор   Подпись 

              

Внимание! Данная графа заполняется специалистом по персоналу. 

Дата 

собеседования: 

  

Замечания: 

 


